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职业技能等级认定评价项目评价方案

保卫管理员（三级）

一、评价方式

保卫管理员（三级）的评价方式分为理论知识考试和操作技能考核。理论知

识考试采用闭卷机考方式，操作技能考核采用现场操作和笔试相结合方式。理论

知识考试和操作技能考核均实行百分制，成绩皆达 60 分及以上者为合格。理论

知识或操作技能不及格者可按规定分别补考。

二、理论知识考试方案（考试时间 90分钟）

题库参数

题型
考试方式 题库量 考试题量 分值 配分

判断题

闭卷机考

300 40 0.5 分/题 20

单选题 600 140 0.5 分/题 70

多选题 300 10 1 分/题 10

合计 － 1200 190 － 100

三、操作技能考核方案

考 核 项 目 表

职业（工种）名称 保卫管理员

等级 三级

职业代码 3-02-02-01

序号 项目名称
单元

编号
单元内容

考核

方式

选考

方法

考核

时间

(分钟)

配分
题库

数量

考核

题量

1

组织防范

与培训指

导

1

勤务实施、秩序维护

及安检检查的业务指

导

笔试 必考 15 20 10 1

2
业务培训之防卫术应

用
操作 必考 5 15 5 1

2 技术防范 1 系统辨识与系统操作 操作 必考 15 25 5 1

3 保卫管理 1
人员管理、档案管理

及培训宣传
笔试 必考 15 15 5 1
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4

应急管理

与培训指

导

1
先期处置及现场秩序

维护的业务指导
操作 必考 10 25 5 1

合计 60 100 30 5

备注

四、评价场所设备

评 价 考 核 安 排 表

考核内容

（单元）
考位安排

设施

类型

设施

名称

设施

型号

设施

数量
备注

理论知识考核

机房1 间：

工位70 个，每批次

考生60 人；每个工

位 3 平方米

理论

考场

电脑、电脑桌、座椅、鼠标、

键盘
70

勤务实施、秩

序维护及安检

检查的业务指

导

笔试操作 1 间：

工位 8 个，每批次

考生 8 人；每个工

位 3 平方米

笔试

考场
桌椅、笔、试题单、答题纸 10

人员管理、档

案管理及培训

宣传

系统辨识与系

统操作

技防操作 1 间：

工位 4 个，每批次

考生 4 人；每个工

位 3 平方米

模拟

仿真

设备

技防多功能仪、试题单
自型

研发
4

业务培训之防

卫术应用 操作1 间：

工位 4 个，每批次

考生 4 人；每个工

位 10 平方米

模拟

仿真

设备

模拟人、心肺复苏模拟人、三

角巾、呼吸膜、桌椅、散打手

（脚）靶、塑料菜刀、塑料

匕首、二氧化碳灭火器、清

水灭火器、泡沫灭火器、干

粉灭火器、室内消防栓、火

种类型指示牌、试题单、电线、

橡胶棍、敷贴等

电脑

版心

肺复

苏模

拟人

6
先期处置及现

场秩序维护的

业务指导

五、组卷方案

1．理论知识考试组卷

根据理论知识考试试题库配分原则和理论知识考试方案，设定组卷策略，考

试时计算机系统按照组卷策略为每个考生随机组一套试题。

2．操作技能考核组卷

根据操作技能考核方案，设定组卷策略，考试时计算机系统按照组卷策略为
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每个考生随机组一套操作技能考核试卷。

六、操作技能考核人员配置表

试题、考位、考评人员配置表

项目/单元 题量 考位数 考位号 考评员
考位与试题对应关

系

组织防范、业务指导/勤务实

施、秩序维护及安检检查的

业务指导

1

8 1-8 A、B

1.1.1-1.1.10

保卫管理/人员管理、档案管

理及培训宣传
1 3.1.1-3.1.5

技术防范/系统辨识与系统

操作
1 4 9-12 C、D 2.1.1-2.1.5

应急管理/先期处置及现场

秩序维护
1

4 13-16 E、F

4.1.1-4.1.5

组织防范、业务培训/业务培

训之防卫术应用
1 1.2.1-1.2.5

（合计） 5 16 16 6

说明

七、操作技能考核分组安排表

分 组 安 排 表

项目

时段

组织防范业务指导与

保卫管理

组织防范业务培训与

应急管理
技术防范

8:30-8:50
第一组

第二组 A 第二组 B

8:50-9:10 第二组 B 第二组 A

9:10-9:30
第二组

第一组 A 第一组 B

9:30-9:50 第一组 B 第一组 A

说明

1.每批次考生为 16 人，分为笔试组和操作组两大类，每组各 8 人。同

时开展评价。

2.笔试组，考核时间为 30 分钟，每批次预留 10 分钟供考评员进行准

备和阅卷工作。

3.操作组的 8名考生将分为两个小组，每组 4人。每组考核时长为 15

分钟，考核间隔设有 5分钟的过渡时间，以便考评员检查设施设备。

4.所有场次均在当天完成考评阅卷及评价工作。
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